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TEL +886-2-2321-9868  FAX +886-2321-5768  TAX ID 72967634  E-MAIL service@myriadlex.com 
ADDRESS 100014 臺北市中正區新生南路 1 段 56 號 13 樓  
(13F., No. 56, Sec. 1, Xinsheng S. Rd., Zhongzheng Dist., Taipei City 100014 Taiwan) 

萬宏國際法律事務所 求才啟事-部分工時工讀生 

需求人數：1人 

公司介紹 

 

專業萬中選一，服務寬廣深入，創造無限可能。 

本所團隊成員涵蓋具超過二十年司法官經歷，熟稔司法實務，以及曾任職於國際大所的

律師，並均具有國內外一流學府學位，長期處理涉外業務，且深知訴訟思維與技巧，將

為企業客戶提供精闢、適切的法律建議，規劃有效的爭端解決策略，成為企業客戶在商

場上的重要戰略夥伴。 

 

求職職務內容----部分工時工讀生 

 

工作時間：每週二至三天 08:30~17:30 

 

1. 需熟悉基本 office 操作 

2. 郵件及內部文件之收發。 

3. 協助事務所文件之建檔、管理。 

4. 整理卷宗、掃描、傳真、郵局寄信。 

5. 接聽電話與法院或相關行政機關溝通。 

6. 事務所基本環境整潔、接待當事人及引導等（如：會議前置茶水準備）。 

7. 完成律師交辦事項。 

8. 與其他同仁可相互支援。 

 

 

工作及薪資條件：按時計酬 183 元。(依政府公布之基本工資調整) 

 

需備資料：學生證、簡歷、中文自傳 

 

意者請將個人履歷電郵 assistant01@myriadlex.com，合適者將主動通知面試。 

本公司地址：臺北市中正區新生南路一段 56 號 13 樓 

電話：02-2321-9868#108 

聯絡人：蕭秘書 


